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Vielen Dank, dass du dich flir HOFA 4U+ ProjectTime entschieden hast!

Einleitung

HOFA 4U+ ProjectTime ist ein Zeiterfassungstool flr deine DAW, dass dir eine
automatische Zeiterfassung ermdoglicht. Du hast die Mdglichkeiten deine
Arbeitszeiten genau nachzuvollziehen und dir Notizen zu deinem Arbeitsablauf
zu machen. Selbst Rechnerubergreifendes Arbeiten ist mit HOFA 4U+
ProjectTime madglich. Der Export deiner Arbeitszeiten als Dokument rundet den
Funktionsumfang von HOFA 4U+ ProjectTime ab.

Installation

Zur Installation von HOFA 4U+ ProjectTime bendtigst du den HOFA-Plugins
Manager, den du hier herunterladen kannst:

https://hofa-plugins.de/downloads/

Der HOFA-Plugins Manager dient dariber hinaus der Installation aller weiteren
Produkte von HOFA-Plugins, die du bei Interesse ebenfalls installieren und 14
Tage testen kannst.

Wahle "Installieren" im Feld "HOFA 4U+ ProjectTime". AuBerdem missen unten
im Fenster die gewunschten Plugin-Formate ausgewahlt werden. Das Plugin
steht in den Formaten VST, VST3, AU (nur Mac) und AAX zur Verfligung.

Durch Klicken auf "Installieren" unten rechts wird die Software in der aktuellen
Version heruntergeladen und installiert.

HOFA 4U+ ProjectTime kann auch ohne Lizensierung verwendet werden.
Allerdings steht dir dann nicht der volle Funktionsumfang zur verfigung. Solltest
du das Produkt noch nicht gekauft haben, besteht die Mdéglichkeit, es 14 Tage
ohne Einschrankung zu testen. Ein Klick auf "Demo starten" startet diesen
Zeitraum.

Aktivierung

Die Aktivierung des Plugins erfolgt tUber den HOFA-Plugins Manager, mit dem
auch die Installation durchgefihrt wird.

Eine ausfihrliche Beschreibung der Aktivierung und Deaktivierung ist hier
erhaltlich.


https://hofa-plugins.de/downloads/
https://hofa-plugins.de/media/plugins/docs/Activation-Deactivation_de.pdf
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Uberblick

Im Folgenden werden dir die einzelnen Teilbereiche von HOFA 4U+ ProjectTime
vorgestellt.

Toolbar

Per Klick auf eines der unten gezeigten Felder navigierst du zum entsprechenden
Bereich.

Home Logs Settings Reset ?

Home

Ein Klick auf bringt dich zum Hauptfenster des Programms.
Hier siehst du alle relevanten Anzeigen der Zeiterfassung. Zum Home View
gelangst du per Klick auf diesen Link.

Logs

Klickst du auf gelangst du in die Detail-Ansicht der Zeiterfassung. Du
kannst sehen von wann bis wann du an deinem Projekt gearbeitet hast und
kannst die aufgezeichneten Zeiten bearbeiten. Mehr Uber die "Log"-Ansicht
erfahrst du hier: Logs View

Settings

Per Klick auf kommst du zu den tiefergehenden Einstellungen des
Plugins.

Hier kannst du Einstellungen zur automatischen Zeiterfassung machen, das
Zeitformat andern und weitere Einstellungen rund um die Zeiterfassung
vornehmen. Wenn du mehr Uber die Einstellungen erfahren willst sieh hier
nach: Settings View

Reset

Achtung! Ein Klick auf diesen Knopf setzt Logs in ProjectTime zuruck.
D.h. alle deine bisherigen Aufzeichnungen gehen verloren, wenn du hierauf
klickst und die anschlieBende Sicherheitsabfrage mit "ok" abschlieB3t.

Hilfe

Die Taste offnet das Hilfe-Men:

Enable Tooltips Aktiviert/deaktiviert die Anzeige der Tooltips
(Hilfestellungen)

Open Manual Offnet diese Bedienungsanleitung

Check for Updates Prift online, ob ein Update verfligbar ist

4



HOFA-Plugins

HOME-View

HOFA 4U+
| ProjectTime V3 l

Use Transport

Use Audio Money Made

In der Home-Ansicht siehst du, wie lange du schon an einem Projekt arbeitest.
Du kannst die Zeiterfassung jederzeit stoppen oder starten, indem du

entweder auf - oder M drickst. Ist die Zeit einmal angehalten blinkt die

Pause

Zeitanzeige und der "Active/Pause"-Schalter steht auf -

Das Umschalten zwischen "Active" und "Pause" kannst du auch die eingebaute
Pausenerkennung Ubernehmen lassen. Klicke hierfur einfach im linken unteren
Bereich des "Home"-Fensters die Optionen und/oder
an.

Erkennungseinstellungen

Ist aktiviert, nimmt HOFA 4U+ ProjectTime wahr, wenn du auf
"Play" oder "Pause" in deiner DAW drickst. Nach einer kurzen Zeit stoppt HOFA
4U+ ProjectTime die Zeitaufzeichnung dann automatisch. Wie lange das Plugin
warten soll, bis die Zeitaufzeichnung pausiert werden soll, kannst du in den
"Settings" einstellen.

Ist aktiviert, hért HOFA 4U+ ProjectTime das Audiosighal des Kanals
ab, auf dem es gerade liegt. Wenn kein Audiosignal bei HOFA 4U+ ProjectTime
ankommt, so schaltet das Plugin nach kurzer Zeit in den "Pause-Modus" um.
Damit alle Audiosignale bei HOFA 4U+ ProjectTime ankommen empfiehlt es
sich, das Plugin auf den "Master"-Kanal zu legen. Das Plugin besitzt keinerlei
Latenz und verandert das Audiosignal nicht. D.h. Du kannst das Plugin guten
Gewissens auf dem Master-Kanal ablegen, ohne Einschrankungen zu erfahren.

Sind sowohl Transport-, als auch Pausen-erkennung aktiv schaltet HOFA 4U+
ProjectTime nur in den "Pause-Modus" sofern beide Erkennungsalgorithmen
eine Pause festgestellt haben.
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"Time Left"-Komponente

Im "Time Left"-Eingabefeld kannst du per Klick ein Pop-up
o6ffnen um eine bestimmte Zeit eintragen, die dann als
Countdown benutzt wird. So kannst du beispielsweise
festlegen, dass du nur eine Stunde an einem Projekt
Time Budget arbeiten willst und sofort sehen, wie viel Zeit du noch hast,
03 : 00 wenn du HOFA 4U+ ProjectTime offnest. Ist die Zeit
abgelaufen, so erscheint die Schrift der "Time Left"-
Komponente in Rot.

1:19:02

Time Left

"Money Made"-Komponente

11.41 EUR/h Wenn du in den "Money Made"-Bereich klickst, 6ffnet sich
ein "Pop-up", in dem du entweder ein gewisses Budget flr
dein Projekt festlegen oder deinen Stundenlohn eintraien
@ Use Budget kannst. Um ein Budget fest zu legen, klicke auf EEEGEEEES .
Um einen Stundenlohn einzutragen, wahle KEEESSES aus.
Ist ein Stundenlohn eingetragen, rechnet ProjetTimePlus
dir aus wie viel Geld du im Zeitraum der Bearbeitung
verdient hast.

Wahlst du im "Pop-up" "Budget" aus, kannst du ein fixes
Budget eingeben, dass dir flr dieses Projekt zur Verfigung steht. HOFA 4U+
ProjectTime rechnet dir dann live aus, welchen Stundenlohn du zum
momentanen Zeitpunkt erreicht hast.

Money Made

Use Wage

Budget:
19.9

Tipp: Zur Selbstmotivation lohnt es sich ab und zu einen Blick auf den
Stundenlohnrechner zu werfen :)
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LOGS View

Settings

Demo

Add session i Duration Comment
Start new session 26 Apr 2021 2:07:42 2:07:46 00:00:00 hier ein Kommentar

Restore sessions
00:00:00

2:09:24 - 12:11:18 :01:
Show Date 1 4 12:11:1 00:01:54
Show Author

Show Comment

Export
Export PDF
Export CSV
Export TXT
Copy CSV to Clipboard
Copy TXT to Clipboard

Der "Logs"-View ist unterteilt in zwei Bereiche:

Die Sidebar auf der linken Seite und den LogView rechts.

Der rechte Teil veranschaulicht dir deine Arbeitszeiten. Unter siehst du,
wie lange du gearbeitet hast. Unter siehst du von wann bis wann du
gearbeitet hast.

Im linken Teilbereich siehst du zum einen die Zeitanzeige und mehrere Knépfe,
die du drucken kannst.

Im Folgenden werden alle Teilbereiche des Logs View erklart.

Sidebar

Session Buttons

fugt eine neue Gruppe mit Zeiteintragen hinzu. Wenn du
diesen Button druckst landest du im "Add-Session"-View. Uber die Zeitanzeige,
von wann bis wann du gearbeitet hast, kannst du nun die Dauer der neuen

Session festlegen. Mit einem Klick auf bestatigst du deine Auswahl und
mit verlasst du das Menlu wieder, wenn du es dir anders Uberlegt hast.

Cancel

Set your desired time

12:07:27 - 13:07:27 01:00:00

Cancel
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legt automatisch eine neue Session ab dem momentanen
Zeitpunkt an. Die aufgezeichnete Zeit [duft dann in dieser Session weiter.

ldsst dich geldschte Sessions

wiederherstellen. Ein Klick auf den Knopf und die geldschten ﬂ
Sessions tauchen wieder im Log-Fenster auf. Diese sind dunkel

hinterlegt, damit du erkennen kannst welche du einmal | [ ] I
geldscht hast. Mit einem Klick auf das Symbol rechts holst du

die gel6schte Session in deinen aktiven Log zurlck.

Log Checkboxen

Die "Log-Checkboxen" ermdglichen es dir, mehr
oder weniger Informationen in deinem Log
anzuzeigen. Klicke einfach auf die gewlinschte

B Show User Kategorie und eine neue Spalte in der Logtabelle

B Show Comment taucht mit der gewahlten Information auf. Ein
erneuter Klick auf die jeweilige Kategorie lasst die
Spalte wieder verschwinden.

Du kannst dir dber "Show User" den Benutzer anzeigen lassen, Uber

"Show Comment" ein Kommentarfeld einblenden lassen und Uber "Show Date"
das Datum anzeigen lassen.

View

B  Show Date

Export Boxen

Per Klick auf einen Knopf im Exportmeni exportierst
du dein momentanes Log als Textdatei, CSV-Datei
Export PDF (far Tabellenkalkulationen) oder als PDF-Datei. Dabei
generieren die drei oberen Buttons eine Datei und die
unteren beiden Knépfe kopieren dir den Dateitext in
Export TXT deine Zwischenablage.

SRS RRRREEICI  Driickst du in einem Textdokument Strg + V kannst
Copy TXT to Clipboard du diesen Text einfligen. Achte dabei auf das
richtige Dateiformat!

Genauere Einstellungen zum Export kannst du in den Settings machen.

Beim Export von CSV-Dateien gibt es zusatzlich zu beachten, dass das
TRENNZEICHEN richtig gewahlt ist. StandardmaBig benutzt HOFA 4U+
ProjectTime ein Semikolon (;) als Trennzeichen. Dieses musst du auch als
Trennzeichen in deinem Tabellenverarbeitungsprogramm auswahlen. Dein
Programm sollte dich beim Offnen der Datei fragen welches Trennzeichen du
benutzen méchtest.

Export CSV
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12:09:24 - 12:14:05 00:04:19 Kommentar Hofa

12:09:24 - 12:13:43 00:04:19 + Pause

In den Logs wird zwischen Sessions und Eintragen unterschieden. Eine Session
besteht aus mehreren Eintragen. Diese kannst du sehen, wenn du in einer

Session das Pfeilsymbol ﬂ drickst.

Um aufgezeichnete Zeiten zu verandern, klicke einfach
11 : 02 auf die entsprechende Zeit in der Spalte "Time".

29. 03. 2021 Bei einer Zeitanpassung 6ffnet sich dann das Kalender-
SRS Popup.

Im oberen Bereich dessen siehst du die Zeitanzeige,
wanang| 7] [10] 1] i darunter das Datum und einen zusatzlichen Kalender.

> Du kannst die Zeitanzeige und das Datum verstellen,
indem du auf die entsprechende Zahl klickst und
anschlieBend eine Zahl eingibst.

Alternativ kannst du auch mit deiner Maus an einer Zahl
ziehen und sie so nach oben oder unten verstellen.
Haltst du den Mauszeiger Uber eine Zahl und bewegst das Mausrad nach oben
oder unten, verstellt sich die Zahl ebenso.

15:03:19

Sollte es beim verstellen der Zeit dazu kommen, dass deine angegebene
Startzeit hinter der Endzeit liegt, so wird die Endzeit zusatzlich mit erhoht.
Ebenso verhalt es sich mit angrenzenden Logeintrédgen. Andert sich die
Startzeit eines Eintrags wird automatisch die Endzeit des voranstehenden
Eintrages angepasst.

Merke: Eine Start oder Endzeit lasst sich nur in den Logeintragen verandern
und nicht in den Sessions.

Unterhalb der gewahlten Session tauchen die einzelnen Eintrage auf. Hier
siehst du, wann du gearbeitet hast und wann du Pause gemacht hast. Willst du

eine Pause hinzufligen, kannst du einfach auf den Knopf klicken. HOFA
4U+ ProjectTime erstellt flr dich einen Pausenzeitraum und eine anschlieBende
Session. Wenn du auf die Endzeit des Eintrags vor der Pause klickst kannst du
deinen Arbeitszeitraum einstellen. Der Zeitraum der Pause wird dann
automatisch angepasst.

Willst du in einem Pausenzeitraum einen neuen Eintrag erstellen geht das
ebenso (iber den Button. HOFA 4U+ ProjectTime legt dann
automatisch einen neuen Eintrag an. Verstelle auch hier die Zeiten auf die
gewunschte Lange.
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SETTINGS View

Im Settings View kannst du genauere Einstellungen zum Programm
vornehmen.

Detection Settings

Detection Settings
B Use Transport to Detect Pause Pause Detection Hold Time (Min:Sec) 00 : 00

Use Audio to Detect Pause Audio Detection Threshold -99 dB

Set as Default Values

Im oberen Teil des Settings Fensters siehst du die Einstellungen zur Pausen-
detektion.

Hier kannst du nicht nur einstellen ob HOFA 4U+ ProjectTime Eingangssignale
deiner DAW zur Pausenermittlung angibt, sondern auch in welchem MaBe.

Zur Erklarung:

Wahlst du "Use transport to detect pause" per Klick an, pausiert HOFA 4U+
ProjectTime die Zeitaufzeichnung automatisch, wenn du auf Pause in deiner
DAW Kklickst.

Dies passiert allerdings erst nach einer kleinen Anlaufzeit. Diese Anlaufzeit
kannst du im nebenstehenden Menlpunkt "Pause Detection Hold Time"
verandern. Ein Wert von 0 min bedeutet, dass ProjectTimPlus die
Zeitaufzeichnung sofort unterbricht. Ein Wert von 1.0 min bedeutet, dass
ProjectTime die Zeitaufzeichnung erst nach einer Minute unterbricht.
Startest du in dieser Zeit deine DAW wieder, so zeichnet HOFA 4U+
ProjectTime keine Pause auf.

Project Link Settings
Log File Settings

Link to... Unlink File Save as...  Reset Plugin

Path to Log File: "No log file choosen, saving to DAW"

Wenn du im Team mit mehreren Rechnern oder DAWs gleichzeitig arbeiten
willst, kann HOFA 4U+ ProjectTime sich Uber das Link feature mit anderen
Instanzen verbinden.

BEVOR du dich allerdings mit einem anderen Rechner verbindest ist es ratsam
fur jeden Rechner einen separaten Namen im Feld "User" anzulegen.
Angenommen du willst zwei Rechner (A & B) miteinander verbinden, gehst du
wie folgt vor:

-Auf Rechner A klickst du auf "Save As" und legst die Projektdatei in einem
Ordner an, auf den Rechner B Zugriff hat.

10
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-Auf Rechner B klickst du auf "Link To ..." und wahlst die eben angelegte Datei
aus.

-> Fertig! Jetzt kannst du mit dem Button "Update" deinen ProjectTime-Stand
an die andere Person uUbertragen. Dein Log wird dann automatisch auf dem
jeweils anderen Rechner aktualisiert.

Willst du die Verbindung unterbrechen, klickst du einfach auf "Unlink". Der
derzeitige Stand bleibt trotzdem bei dir gespeichert. Verbindest du dich zu
einem spateren Zeitpunkt wieder mit demselben Rechner so setzt ProjectTime
da an wo du das letzte Mal aufgehdért hast.

Ob du verbunden bist siehst du an der Anzeige "Path to log file". Steht hier der
Dateipfad der Projektdatei, so bist du verbunden.

Der Reset-knopf setzt alle Einstellungen von HOFA 4U+ ProjectTime auf deren
Default Wert zurlick und léscht alle Logs, sofern du die Sicherheitsabfrage
bestatigst.

Log Settings
Log Settings
Time Display Font
16:20

Time Format for Logs Currency

Duration Format for Logs

In den Log Settings kannst du Einfluss auf das Erscheinungsbild von
ProjectTime nehmen. Per Mausklick auf eine der beiden angezeigten Zeiten,
wahlst du aus welche Schriftart ProjectTime flr die Zeitanzeige benutzen soll.
Unter "Choose time format for logs" kannst du einstellen ob du feste Zeiten
lieber im 24h-Format oder im AM/PM-Format angezeigt haben mdchtest.
Darunter kannst du zudem einstellen ob dir eine Dauer dezimal dargestellt
werden soll. Auf die Darstellung der Zeitanzeige hat das allerdings keinen
Einfluss.

Im nebenstehenden Feld "User" wahlst du den Namen, der standardmaBig als
User eines Logs eingetragen wird. Trage hier am besten deinen Namen ein.

Im Feld "Choose Currency" kannst du ein Wahrungskirzel mit bis zu 3 Zeichen
eingeben.

Ist "Start timer when plugin is loaded "angewahlt, startet HOFA 4U+
ProjectTime automatisch, wenn du es in deinen Effekttrack legst. Ist der Punkt
NICHT angewahlt, so musst du bei jedem Neustart der DAW zuerst auf "Active"
klicken, bevor HOFA 4U+ ProjectTime die Zeit aufzeichnet, es sei denn, du hast
die automatische Zeiterkennung eingeschaltet .

11



Export Logs

Export Settings

Export everything
Including current session Load Image

CSV Delimiter Clear Image

Export CSV  Export PDF  Export TXT @ Use Logo Image in PDF Export

In den Export Settings kannst du wahlen, was in der erstellten Ausgabedatei
enthalten sein soll

Das erste Dropdown mit dem Titel "Export Settings" lasst dich wahlen ob du
alle Zeiten inklusive Pausen exportieren willst. Wenn du nur eine kurze
Ubersicht iiber deine Arbeitszeiten willst, kannst du "Sessions only" wahlen.
Im Dropdown darunter kannst du aussuchen ob du die momentan laufende
Session mit exportieren willst.

CSV-Delimiter: CSV benutzt verschiedene Trennzeichen, um Tabelleninhalte
voneinander zu trennen. Hier kannst du wahlen, welches Trennzeichen benutzt
werden soll. Sei dir bewusst, dass du das ausgewahlte Trennzeichen nicht in
deinen Kommentaren verwenden solltest, ansonsten wird eine fehlerhafte
Datei exportiert.

Hast du deine Einstellungen vorgenommen, kannst du Gber die 3 Buttons
darunter schnell ein Dokument erstellen.

Load Image for PDF-export:
Damit du dein personliches Studiologo in deine PDF-Dateien einfligen kannst,

gibt es die Funktion:
B Use Logo Image in PDF Export

HOFA 4U+ ProjectTime lasst Bilder im "JPG" oder "PNG"-Format zu.

Tipps

Am besten ist es HOFA 4U+ ProjectTime immer auf den Masterkanal zu legen,
da hier meist samtliche Audioinformationen zusammenkommen, die das Plugin
fir die automatische Erkennung von Pausenzeiten braucht. HOFA 4U+
ProjectTime verandert dabei nichts am Audiomaterial sondern "hért nur zu".

12
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Kontakt

HOFA GmbH

LusshardtstraBBe 1-3

D-76689 Karlsdorf

E-Mail: plugins@hofa.de
Telefon : 0049 7251 3472 444

hofa-plugins.de

VST ist ein eingetragenes Warenzeichen der Steinberg Media Technologies
GmbH.
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